Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr .../2019
Nadle$niczego Nadlesnictwa Elblag

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA W NADLESNICTWIE ELBLAG

W 2019 ROKU

I POSTANOWIENIA OGOLNE.

L
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Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/UE informujemy, ze niniejszy regulamin zostal opracowany zgodnie z w/w aktem
prawnym oraz innymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych. Nadlesnictwo
Elblag realizujac obowigzek wynikajacy z Art.13 RODO informuje, ze wszelkie informacje
dotyczace Panstwa przyshugujacych praw w tej sprawie, zostaly opublikowane w klauzuli
informacyjnej na stronie nadle$nictwa tj. http://www.elblag.gdansk.lasy.gov.pl/

Sprzedaz drewna odbywa sie na podstawie zatwierdzonego planu sprzedazy drewna na dany
rok.

Roczna pule drewna do sprzedazy detalicznej wydziela Nadle$niczy z ogolnej masy
przeznaczonej do sprzedazy w danym roku (zatacznik nr 1 do regulaminu sprzedazy
detalicznej).

Sprzedaz detaliczna obejmuje sortymenty W, S, M zgodnie z obowigzujacymi normami

i warunkami technicznymi.

Sprzedaz detaliczna drewna w le$nictwach i biurze odbywa si¢ na podstawie upowaznienia
Nadle$niczego do sprzedazy (wg. wzoru- zatacznik nr 2 do regulaminu sprzedazy detalicznej).
Lesniczy i upowazniona osoba w biurze Nadle$nictwa do sprzedazy detalicznej obowigzani

sa bezwzglednie stosowac sie do wielkoéci 1 asortymentu przyznanej puli detalicznej.
Upowaznieni do sprzedazy detalicznej zobowiazani sa do systematycznego analizowania
zrealizowanej sprzedazy.

Sprzedaz dokonywana jest na podstawie aktualnego cennika detalicznego zatwierdzonego
przez Nadle$niczego osobng decyzja w sprawie wprowadzenia cennika sprzedazy detalicznej
drewna na rok 2019.

Cennik nalezy umiesci¢ w widocznym dla klientow miejscu sprzedazy drewna i1 stronie

internetowej Nadlesnictwa.

10. W uzasadnionych przypadkach Le$niczy moze wnioskowa¢ do Nadle$niczego o obnizenie
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ceny detalicznej na $cisle okreslone partie surowca drzewnego.

Sprzedaz masy drewna przeznaczone] do sprzedazy detalicznej odbywa sie w Lesnictwach
zasadniczo w kazdy czwartek w godz. 12.00 — 13.00 lub inny dzien roboczy w uzgodnieniu

z Le$niczym.

Sprzedaz detaliczna w biurze Nadlesnictwa odbywa sie w dni robocze na podstawie zlecenia
wykonanego przez le$niczego (zat. 3 do regulaminu sprzedazy detalicznej).

Dla przedsigbiorcow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie przerobu drewna sprzedaz
detaliczna odbywa sig tylko w biurze Nadle$nictwa w dni robocze na podstawie zlecenia
wykonanego przez lesniczego (zal. 3 do regulaminu sprzedazy detalicznej).

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest wylacznie z udostgpnionych wykazow
odbiorczych. |
W celu zapewnienia transparentnosci kontaktoéw gospodarczych 1 umozliwienia pracownikom
upowaznionym, przeprowadzanie kontroli drewna nalezy zachowa¢ minimum 1 dniowy
(pelny 1 dzien roboczy) okres, od pozyskania (przyjecie drewna na magazyn w SILP) do
rozchodu drewna.

Dopuszcza si¢ dokonanie rozchodu bez zachowania okresu karencji, dla drewna poddanego
kontroli przez upowaznione stuzby lub za zgoda Nadle$niczego (lub Zastepcy Nadlesniczego)
potwierdzong wpisem w kalendarzu lesnika na 2019 r.).

Sprzedaz drewna klientom detalicznym moze odbywaé sie rowniez na warunkach
»samowyrobu” - kosztem 1 staraniem nabywcy, na podstawie ,,Zezwolenia na pozyskanie
drewna kosztem i staraniem nabywcy i szkolenia stanowiskowego dla wyrabiajacych drewno
samowyrobem”- zgodnie z obowiazujacq decyzja NadleSniczego dot. pozyskania

samowyrobu.

. Pozycje do wyrabiania drewna kosztem nabywcy moga by¢ tylko udostepniane w przypadku

ich zakonczenia gdzie zostal sporzadzony ,,Protokot odbioru powierzchni” lub za pisemna
zgoda Inzyniera Nadzoru.

Granice dzialki wyznaczonej do samowyrobu musza by¢ czytelne w terenie, wyraznie
okreélone przez leSniczego.

Drewno pozyskane samowyrobem musi by¢ ztozone w stos wg. Sortymentow, aby byta
mozliwo$é jego obmiaru zgodnie z normami. Sprzedaz pozyskanego drewna moze odby¢ sig
dopiero po zakonczeniu pozycji lub wyznaczonej catej dziatki roboczej.

Zakup drewna przez pracownikéw nadlesnictwa na uzytek wiasny odbywaé sie moze

wytacznie w biurze nadlesnictwa.



11 SPRZEDAZ DETALICZNA REALIZOWANA W KANCELARI LESNICTWA.
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Sprzedaz detaliczna w Le$nictwach odbywa si¢ przy uzyciu drukarki fiskalnej, z ktorej
drukowany jest paragon fiskalny. Wydrukowany paragon nalezy przekazac
niezwlocznie osobie dokonujacej zaptaty za drewno.
Lesniczy na koniec dnia, w ktorym prowadzit sprzedaz lub najpdzniej nastepnego dnia przed
rozpoczeciem sprzedazy musi bezwzglednie wydrukowac raport dobowy z drukarki fiskalne;.
Dowodem sprzedazy detalicznej w Le$nictwie jest asygnata wystawiana z rejestratora
w dwoch egzemplarzach

— oryginat dla nabywcy

— kopia dla Nadle$nictwa jako zlacznik do faktury lub zestawienia sprzedazy na

podstawie paragonow.

W uzasadnionych przypadkach (awaria rejestratora) dopuszcza si¢ wystawienie regcznej
asygnaty przez Les$niczego w 4 egzemplarzach

— oryginat dla nabywcy,

1 kopia Nadle$nictwo,

2 kopia Le$nictwo,

3 kopia bloczek (asygnariusz).

W tym wypadku nalezy wprowadzi¢ transakcje do kasy fiskalne;.

Zaplaty za drewno dokonuje si¢ gotowka lub karta platnicza bezposrednio u Lesniczego.
Le$niczy na asygnacie potwierdza podpisem przyjgcie gotowki.

Leéniczy przechowuje pobrang gotowke w kasetce metalowej. W momencie przekroczenia
ustalonego limitu kasowego wptaca gotdwke do kasy lub na rachunek bankowy Nadlesnictwa.
Na koniec miesiaca Le$niczy obowigzkowo rozlicza sig z posiadanej gotowki ze sprzedazy.
Le$niczy ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialng za pobrang gotowke oraz sporzadzone
dokumenty sprzedazy.

W dniu zakupu nabywca potwierdza na asygnacie zakup drewna i warunki sprzedazy.

Na zadanie nabywca moze otrzymac¢ fakture, ktora jest wystawiana w biurze Nadlesnictwa na
podstawie asygnaty i otrzymanego paragonu kasy fiskalnej, ktora odbiera osobiscie lub

za poérednictwem poczty.

Zadanie otrzymania faktury nabywca winien zglosié Le$niczemu przed wystawieniem
asygnaty, Lesniczy zaznacza w rejestratorze konieczno$é wystawienia faktury.

Transfer elektroniczny asygnaty z rejestratora le$niczego do bazy danych SILP powinien by¢

dokonany w dniu sprzedazy lub nastgpnego dnia roboczego.



I1I SPRZEDAZ DETALICZNA REALIZOWANA W BIURZE NADLESNICTWA

Sprzedaz detaliczna w biurze prowadzi si¢ na podstawie zlecenia wystawionego przez
Lesniczego.

Zlecenie wazne jest 7 dni od daty wystawienia, po tym terminie Le$niczy ma prawo sprzedac
drewno innemu klientowi.

Dowodem sprzedazy detalicznej w biurze nadlesnictwa jest faktura.

Zaptaty za zakupione drewno w biurze Nadle$nictwa klient moze dokona¢ w formie
bezgotowkowej. W tym przypadku wystawienie dokumentow sprzedazy nastepuje

po stwierdzeniu wptywu $rodkow pienigznych w pelnej wysokoéci na konto Nadle$nictwa.

IV ODBIOR DREWNA PO SPRZEDAZY DETALICZNEJ.

Odbioru drewna z lasu dokonuje nabywca we wlasnym zakresie 1 na wlasny koszt
w uzgodnieniu z Le$niczym, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od daty zakupu.

Lesniczy ma prawo przedtuzy¢ termin odbioru drewna.

Wywoz drewna odbywa sie w dni robocze w godzinach pracy Nadle$nictwa Elblag.

W dniu odbioru Les$niczy lub Podle$niczy odnotowuje na oryginale i kopii asygnaty date,
godzing i ilos¢ wydanego drewna, a nabywca potwierdza ten fakt swoim podpisem.

Kopie asygnaty z potwierdzonym odbiorem drewna Lesniczy przekazuje do Nadle$nictwa

(nie rzadziej niz raz w miesiacu wraz z dokumentacja ptacowa).

Podstawg do wydania drewna zakupionego w biurze Nadle$nictwa jest faktura.

Nabyweca lub upowazniony przez niego przewoznik dokonuje odbioru ilosciowego drewna

na gruncie w miejscu wydania surowca.

V KONTROLA WEWNETRZNA SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA

Iz

Drewno klasy W, S10 i S2B oraz przemanipulowane (SM) przeznaczone do sprzedazy
detalicznej oraz drewno sprzedane dla firm swiadczacym ustugi lesne na terenie Nadle$nictwa
Elblag podlega 100% kontroli przed dokonaniem sprzedazy (Le$niczy odpowiada za zgloszeni
do kontroli).

Pozostate drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega wyrywkowej kontroli.
Kontroli obrotu drewna w terenie dokonuja osoby uprawnione do kontroli funkcjonalne;j

zgodnie z obowigzujacym regulaminem kontroli wewnetrznej lub inne osoby z upowaznienia



Nadlesniczego Nadlesnictwa Elblag.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Nadle$nictwo nie ponosi odpowiedzialno$ci za pogorszenie sig jakos$ci nieodebranego
w wyznaczonym terminie drewna lub jego utrate.

2. Reklamacje rozpatrywane bedgq wedtug zasad i trybu obowiazujacego w Nadles$nictwie
— unormowane odrgbna decyzja Nadlesniczego Nadlesnictwa Elblag.

3. W przypadku checi zakupienia drewna, ktorego brak w puli detalicznej lesnictwa, Lesniczy
wnioskuje o korekte puli do Nadlesniczego.

4. W sprawach spornych lub nie ujgtych w regulaminie decyzje podejmuje Nadlesniczy.

5. Regulamin obowigzuje z dniem podpisania.

NADLESNI(

A l ‘.
Mariusz Potoczi )

W zalaczeniu:

1. Zalgcznik Nrl: Podzial rocznej wielko$ci sprzedazy detalicznej (wg jednostek organizacyjnych NadleSnictwa
Elblag).

2. Zalgcznik Nr 2: Wzér Upowaznienia do prowadzenia sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Elblag.



